
Abwesenheitsmeldung 

(WebUntis) 

 

1 Smartphone-Version 

Öffnen Sie die Untis-mobile-App. 

Sie sehen nun folgende Anzeige: 

 

 

 

Tippen Sie anschließend auf „Meine Abwesenheiten“ (1). 
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Hier sehen Sie – falls vorhanden – bereits anwesende Abwesenheiten und ob sie bereits entschuldigt 

sind. 

Möchten Sie Ihr Kind abwesend melden, tippen Sie auf das Plus im rechten oberen Eck des 

Bildschirms (2). 

Es öffnet sich ein Fenster, in dem Sie Start und Ende der Abwesenheit, sowie den Grund der 

Abwesenheit eintragen können. 

Durch Tippen auf den roten Haken im rechten oberen Eck (3) bestätigen die Abwesenheit.  

 

Unterrichtsbefreiungen müssen über das Formular „Antrag auf 

Unterrichtsbefreiung/Beurlaubung“ (siehe Downloadbereich auf der Homepage) getätigt 

werden. [Link: https://ws-schwabach.de/downloads ] 
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https://ws-schwabach.de/downloads


 2 Desktop-Version 

Öffnen Sie die das WebUntis-Login-Fenster unter: 

https://nessa.webuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/login 

Loggen Sie sich anschließend mit Ihren Anmeldedaten ein. 

 

Klicken Sie im linken Bereich des Bildschirms auf „Übersicht“. Sie sehen nun folgende Anzeige: 

 

(1) Klicken Sie zunächst auf „Abwesenheit melden“. 

 

(2) Es erscheint ein Pop-Up-Fenster. Hier geben Sie den Zeitraum ein, für den Sie Ihr Kind abwesend 

melden möchten. 

Geben Sie bitte auch immer einen Grund an, warum Ihr Kind nicht am Unterricht teilnehmen kann. 

 

Unterrichtsbefreiungen müssen über das Formular „Antrag auf 

Unterrichtsbefreiung/Beurlaubung“ (siehe Downloadbereich auf der Homepage) getätigt 

werden. [Link: https://ws-schwabach.de/downloads ] 
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