Leitfaden — Webuntis

Stadtische Wirtschaftsschule Schwabach
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1 Desktop-Version
1.1 Anmeldung bei WebUntis

(1) Geben Sie www.webuntis.com in den Browser ein.

Willkommen bei
WebUntis

Bitte suchen Sie Ihre Schule

(2) Im Suchfeld geben Sie Wirtschaftsschule Schwabach ein und klicken anschlieRend auf den
Vorschlag darunter.

Willkommen bei
WebUntis

Bitte suchen Sie Ihre Schule

Wirtschaftsschule Schwa| Q

Wirtschaftsschule Schwabach
91126 Schwabach, Sidl. Ringstr. 9a

Alternativ konnen Sie auch auf den folgenden Link klicken:

https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?school=ws-schwabach#/basic/main



http://www.webuntis.com/

1.1.1 Anmeldung Schilerinnen

(1) Auf den Login-Screen geben Sie im Feld Benutzer den Schiilerlogin (wie fiir den Login an den

Schulrechnern) und im Feld Passwort das Passwort ein, das Sie von lhrem Klassenleiter bekommen
haben, ein.

Benutzer: max.mustermann
Passwort: ...........

WebUntis Login

Heute 15.02.2022

Wirtschaftsschule Schwabach

Schule wechseln
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0 Office 365 Anmeldung

oder

I Benutzername

Passwort vergessen?

4? Registrieren

(2) Nach dem ersten Login werden Sie gebeten ein neues Passwort einzugeben und dieses zu
bestatigen.

Hinweis: Wahlen Sie lhr Office 365 — Passwort als neues Passwort

(3) Alternativ kénnen Sie sich auch tber

Ilhren Office 365-Account anmelden.
I_] Office 365 Anmeldung

oder

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren



1.1.2 Anmeldung Erziehungsberechtigte

(1) Klicken Sie auf ,Noch kein Zugang? — Registrieren”

(2) Im Anschluss geben Sie im Feld ,,E-Mail Adresse” eine E-Mail
Adresse ein, die Sie bei der Schulanmeldung Ihres Kindes
hinterlegt haben. Klicken Sie anschlieRend auf senden.

(Haben Sie noch keine E-Mail Adresse hinterlegt oder mochten
eine andere nutzen? Senden Sie bitte die gewiinschte E-Mail
Adresse an t.schneyer@ws-schwabach.de)

(3) Sie haben nun per E-Mail einen Bestatigungscode erhalten,
den Sie im Feld darunter eingeben.

(4) AnschlieBend werden Sie aufgefordert, ein Passwort flr

Ihren Account anzulegen -

I_] Office 365 Anmeldung

oder

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Bitte geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die bei Ihrem Kind hinterlegt wurde.

LA
)}
!

— oder —

Falls Sie bereits einen Bestatigungscode erhalten haben, geben Sie ihn bitte hier ein.

LA
)}
!


mailto:t.schneyer@ws-schwabach.de

1.2 Funktionen

1.2.1 Heute

Nach dem ersten Einloggen kommen Sie auf die eigene Homepage, auf der Sie wichtige Meldungen
des Tages erhalten.

Das Layout ist wie folgt:

@ WebUntis

ite 4
Ubersicht 2
Mitteilungen 4
Mein Stundenplan 4
Abwesenheiten 5
Hausaufgaben 6

Klassendienste 7

Priifungen
3 8

Mustermann

(1) Heute
(2) Ubersicht (siehe 1.2.2)

(3) Mitteilungen (siehe 1.2.3 M)

(4) Mein Stundenplan (siehe 1.2.4 Mein Stundenplan

(5) Abwesenheiten (siehe 1.2.5 Abwesenheiten)
(6) Hausaufgaben

(7) Klassendienste

(8) Priifungen

(9) Profil

(10)Abmelden



1.2.2 Ubersicht

Unter dem Reiter ,Ubersicht“ sehen Sie die aktuellen offenen Abwesenheiten (1), die Klassendienste
der Klasse (3), die Hausaufgaben (4) und die bevorstehenden Priifungen(5). Durch einen Klick auf die
Uberschrift wird man auf die dementsprechende Seite weitergeleitet.

@ WebUntis

Heute S > & +
ht

' s ; 8y m=a ©

Mitteilungen 15.0; 15.02 Krankheit Kopfschmerzen
6.02 & WP 6.11 Aufgabe 7 u]
Mein Stundenplan
Abwesenheiten @ 7.02 &o s 15 Minuten Antor (m]
" >
Hausaufgaben 6] >
Klassendienste
& |- EU

Priifungen Elen Nico 2202 & oxe W0 «a

h  Mustermann

Abmelden

Mit einem Klick auf Abwesenheit (2) melden kénnen Sie ihr Kind als abwesend melden (siehe 1.2.6)

1.2.3 Mitteilungen

Unter dem Reiter ,,Mitteilungen” finden Sie die aktuellen Mitteilungen der Schulleitung, wie in einem Email-
Postfach. Sie haben hier keine Moglichkeit zu antworten. Dies ist ein reiner Informationskanal.



1.2.4 Mein Stundenplan

Unter dem Reiter ,,Mein Stundenplan” sehen Sie den eigenen Stundenplan (den Stundenplan lhres
Kindes).

Regulire Stunden werden in weil angezeigt. 4

116

Vertretungsstunden werden in griin angezeigt. e

Bei Stundenentfall wird das entsprechende Feld rot.

Angekiindigte Leistungsnachweise (Schulaufgaben,
Kurzarbeiten, Wochentests usw.) werden in gelb angezeigt.

Fir Informationen zu einer einzelnen Unterrichtsstunde klickt man auf die entsprechende Stunde
und kann sich u.a. den Lehrstoff der Stunde anzeigen lassen.



1.2.5 Abwesenheiten

Hier werden Ihnen die aktuellen Abwesenheiten angezeigt. Durch einen Klick auf (1) kénnen Sie lhr
Kind vom Unterricht abwesend melden. Sobald Ihr Kind wieder in die Schule gehen kann, kénnen Sie
unter (2) ein Entschuldigungsschreiben fir die entsprechenden Tage ausdrucken und lhrem Kind von
Ihnen unterschrieben mitgeben.

Unter (3) kdnnen Sie alle Fehlzeiten einsehen.

Meine Abwe eite @

13.09.2021 hd Alle - v

w Von Bis Abwesenheitsgrund Status Text
0 15.02 15.02 Krankheit Q Kopfschmerzen

1 Element

® @
Abwesenheit melden @




1.2.6 Abwesenheitsmeldung (Erziehungsberechtigte)

Auf den Registerkarten ,Ubersicht” (1.2.2) und ,Abwesenheiten” (1.2.5) kénnen Sie als
Erziehungsberechtigter die Abwesenheitsmeldung fir Ihr Kind tatigen.

» Abwesenheit melden

(1) Klicken Sie zunachst auf ,Abwesenheit melden”

(2) Es erscheint ein Pop-Up-Fenster. Hier geben Sie den Zeitraum ein, flir den Sie lhr Kind abwesend
melden mdchten.

Geben Sie bitte auch immer einen Grund an, warum lhr Kind nicht am Unterricht teilnehmen kann.

X

Zeitraum

2.3.2021 08:00 2.3.2021 16:45

Abbrechen

e Unterrichtsbefreiungen miissen wie gewohnt tiber das entsprechende Formular (siehe
Downloadbereich auf der Homepage) getatigt werden.

Haben Sie mehrere Kinder an der Wirtschaftsschule Schwabach?
Falls ja, wahlen Sie vor der Abwesenheitsmeldung das betroffene Kind in der Leiste am
oberen Bildrand aus.




2 WebUntis-App (Smartphone)

Die WebUntis-App ist sehr leicht zu erlernen. Ich empfehle, das e witan
Youtube-Video anzusehen: & untis mobile a ¢

https://www.youtube.com/watch?v=Sr8ICR77Ual Hggfﬁx&b"e

In-App-Kaufe

Fir weitere Erkldarungen einfach weiterlesen.

38% 1 Mio.+ o
. ?6,348 Rezens Downloads USK ab 0
2.1 Installation der App o o

Rufen Sie ihren App-Store auf (Play-Store auf Android bzw. Apple-
Store auf 10S) suchen Sie nach der ,,untis mobile“-App und
installieren sie.

Mit UntisMobile haben Sie den aktuellen Stundenplan
immer im Zugriff.

2.2 Anmeldung

Fir die Anmeldung haben Sie zwei Moglichkeiten:

1. Méglichkeit: Geben Sie ,, Wirtschaftsschule Schwabach” in das Suchfeld und wahlen Sie den
Vorschlag aus. Melden Sie sich anschlieRend wie unter 1.1 beschrieben an (bzw. mit dem bereits
geanderten Passwort).

(1) (2) (3)

& ABNANGE2 15:54

Herzlich willkommen in UntisMobile & Profil hinzufiigen

Schulname oder -adresse eingeben. Q e Lo Schule Wirtschaftsschule Schwabach
Wirtschaftsschule Schwabach! X

Adresse 91126 Schwabach, Sudl. Ringstr. 9a
SCHULE SUCHEN

T N I P S Wirtschaftsschule Schwabach Anonym »
ek g =n 91126 Schwabach, Siidl. Ringstr. 9a

ken Sie auf den Such-Button Benutzer

Passwort LN

Passwort vergessen?

MANUELLE EINGABE

QR-CODE SCANNEN

DE

10


https://www.youtube.com/watch?v=Sr8ICR77UaI

2.Méglichkeit: Loggen Sie sich bei der Desktopversion ein (siehe 1.1 Anmeldung bei

WebU ntiS), klicken Sie auf Ihr Profil (1) und anschlieRend unter dem Reiter Freigaben(2) auf

Anzeigen(3), um sich den QR-Code anzeigen zu lassen.

="~ WebUntis AllgBee Freigeben @

= Heute
= e Kalenderfreigabe entfernen Staiard 5 Wi e i e b e e R
< itteilungen bl el s s L

f=] Stundenplan

e Auzg.gen@ ® Gerite abmelden

Unterricht
[5] Buchen

@, Aktivieren
Klassenbuch

Administration

° Mustermann @
Erzichungsberechtigte®r

Jetzt driicken Sie beim Startbildschirm der WebUntis-App auf QR-Code

scannen und loggen sich ein.

2.3 Funktionen
Der Startbildschirm ist Ihr Stundenplan fiir die aktuelle Woche.

E durch dieses Symbol gelangen Sie ins Hauptmen{.

Tages-/Wochenansicht

2 00:58 7 WL 00

Herzlich willkommen in UntisMobile

Schulname oder -adresse eingeben. Q

SCHULE SUCHEN

Sie konnen sich den Stundenplan in Tages- oder Wochenansicht anzeigen lassen.

Infocenter

Hier konnen Sie Ihr Kind abwesend melden. (siehe 2.3.2 Abwesenheitsmeldung — App

(Erziehungsberechtigte))

Premium

Die Webuntis-App bietet gegen Aufpreis mehr Funktionen. Die Desktopversion ist davon unberihrt.

11



QW € 4 F 21:51

GO PREMIUM

Wirtschaftsschule Schwi

7:50 I ]
i 18
8:35

8:35
2.
9:20

9:35 E Tagesansicht
3
10:20
11:05

1115
B
12:00
12:00 M
6. EL
12:45 , 301 @

Allgemein

Favoriten

* Mein Stundenplan

13:00 -3 VOA X
13:15 2852 Korunig M.
7
14:00
14:00 Stundenpléne
8.
14:45
14:45 :21"_ Klassen
9. 22:08 23.06.2020
15:30

2.3.1 Stundenplan

Sie haben die Moglichkeit sich den eigenen Stundenplan oder den der ganzen Klasse anzeigen zu
lassen. (vgl. 1.2.2)

Legende:

Hausaufgaben

Informationen zur Stunde

Nachrichten zum Tag

Zurick zum heutigen Tag

E OB O

Dricken Sie auf eine Unterrichtstunde erhalt man Informationen Gber Fach, Lehrkraft, Hausaufgaben
usw.

12



2.3.2 Abwesenheitsmeldung — App (Erziehungsberechtigte)

Wahlen Sie im Hauptmendii Infocenter (1) und Meine Abwesenheiten (2) aus. Driicken Sie
anschliefend auf das Pluszeichen, fiillen Sie die entsprechende Abwesenheit lhres Kindes aus und
bestatigen Sie die Meldung durch Driicken auf den Haken (4).

Die Abwesenheit wird nun aufgelistet (5).

. < Info-Center < Abwesenheiten v
Mo. 22. Feb. - Do. 01. Apr.
GO PREMIUM

g Meine Abwesenheiten@

=

Wirtschaftsschule

Keine Abwesenheiten
Hier erscheinen Ihre Abwesenheiten

17:49 O® 40 17:49 e 40
< Eigene Abwesenheiten melden \/® < Abwesenheiten v e

Mo. 22. Feb. - Do. 01. Apr.

Allgemein

@ Info-Center@

[ Mitteilungen

Schiiler
Max Mustermann Di. 02. - Mi. 03. Marz @
® 8:00-13:00 N
i H 2 ﬁ'p Max Mustermann
Q BenaCh”Cht'gungen E:g[')n%q i . 08:00 [E Max hat Bauchschmerzen
B e O Nicht entschuldigt
Favoriten Ende .
B Mi. 03. Mérz ® 13:00
o) Max Mustermann Notiz
Ak

Max hat Bauchschmerzen

A Haben Sie mehrere Kinder an der Wirtschaftsschule Schwabach?

Falls ja, wahlen Sie vor der Abwesenheitsmeldung das betroffene Kind im Hauptmen aus. (6)
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